
Assistante comptable
Né(e) en 1978  ·  75013 Paris  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2610191630

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +2 — Next Formation
Titre professionnel d’Assistante comptable
12/2002 — Bac — Université des langues étrangères
Licence d’anglais
12/2000 — Bac — Université des sciences économiques
Licence de finance et systèmes bancaires

Expériences professionnelles
2026 - 2026 — Assistante comptable
- Saisie et imputation des pièces comptable d’un portefeuille de trentaine dossiers clients (TPE/PME, import-
export, restaurants, immobilier)
- Rapprochement bancaires et lettrages des comptes clients et fournisseurs.
- Préparation des déclarations de TVA et participation aux travaux de clôture.
2017 - 2025 — Hôte de caisse
- Établissement des rapports quotidiens de caisse et contrôle des écarts.
- Participation aux opérations de clôture journalière.
- Gestion des flux d’encaissement et accueil de la clientèle
2009 - 2012 — Chef d’équipe puis Directrice adjointe – Département des relations clientèles
- Analyse des besoins financiers des entreprises et proposition de solutions de financement
- Suivi dossiers de financement et contrôle de leur conformité réglementaire.

Langues
Vietnamien (maternelle), Anglais (maternelle), Français (courant), Chinois (commerciale)

Compétences
Comptabilité générale, Clients / fournisseurs, Fiscalité, Cegid, Sage, Pennylane, Excel, Saisie de données, 
Rapprochement bancaire, Lettrage des comptes, Déclaration de TVA, Gestion des écarts de caisse, Clôture 
comptable, Gestion des flux financiers, Accueil client, Financement des entreprises, Suivi de dossiers

Atouts
Rigueur

Permis
Permis B

Loisirs
Shopping, Voyages, Yoga, Cuisine



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


