
95400 Villiers-le-bel
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2610200931

Assistant comptable - gestion administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2027 : Bac +3 à LUCA Finance & Management School
DCG (Diplôme de Comptabilité et Gestion) - 3ᵉ année (en cours) Matières : Finance, contrôle de gestion,
comptabilité, droit social, management.

12/2025 : Bac +2 à Pôle Sup Sainte Marie
BTS Comptabilité et Gestion 

Expériences professionnelles

02/2026 - 08/2026 :
Assistant comptable chez Efa Sophie Consulting sur Créteil
Saisie des factures d'achats, de banque et des notes de frais ; préparation de la télétransmission de la
déclaration de TVA ; contrôle et vérification des pièces justificatives ; suivi des règlements, lettrage des comptes
et gestion des relances pour créances impayées.

01/2025 - 03/2025 :
Assistant de gestion administrative chez Restaurant La Boucherie sur Bourges
Assurer les opérations de caisse et le suivi des encaissements ; transmission des documents au service
comptable ; passer les commandes fournisseurs et contrôler les livraisons ; préparer les plannings des salariés
et classer les documents administratifs ; concevoir et mettre à jour des tableaux de suivi sur Excel.

05/2024 - 07/2024 :
Assistant comptable chez Cgr Expertise sur Bourges
Effectuer le lettrage des comptes et les rapprochements bancaires ; participer à la préparation des déclarations
de TVA sur Cegid ; assurer le suivi d'une dizaine de dossiers clients et la collecte des pièces comptables ;
relancer les clients pour obtenir les documents manquants.

03/2024 - 01/2026 :
Commis de cuisine chez Restaurant La Boucherie sur Bourges
Gestion en autonomie du poste froid, dessert et garniture ainsi que la plonge ; assurer le suivi des stocks et le
contrôle des livraisons sur E-pack ; participer à la gestion des commandes et à la réception des marchandises ;
veiller au respect des procédures et à l'organisation du poste de travail.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Bambara (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)



Permis

Permis B
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