
93250 Villemomble
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 261020093245

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2027 : Bac +2
BTS GPME

2024 : Bac
Baccalauréat Technologique - Spécialité Ressources Humaines

Expériences professionnelles

09/2025 - 12/2025 :
Assistante de gestion chez Resid'up sur Paris
Rédaction attestation de loyer (CAF), traitement courriels, mise à jour logiciel (VilogI + Notion), appels
téléphoniques.

12/2024 - 12/2024 :
Stage d'immersion (Qualité, Logistique et organisation) chez Electro Depot sur Rosny-sous-bois
Gestion des stocks, organisation de la réserve, inventaires, collecte de données (bons de commande, bons de
livraison), préparation des commandes, réception et contrôle de la marchandise, contrôle qualité.

01/2024 - 12/2024 :
Animatrice centre de loisirs chez Centre De Loisirs La Varenne

01/2022 - 12/2023 :
Baby‑sitting / Gestion d'enfants chez Domicile Personnel

01/2022 - 12/2023 :
Eco‑déléguée chez Lycée Evariste Galois
Création et mise en place d'activités pour le développement durable, travail de groupe, esprit d'initiative.

01/2019 - 12/2020 :
Assistante Sophrologue chez Collège Dora Maar
Accompagnement clients dans la relaxation, contrôle mental et émotionnel.

Langues

Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Logiciels



Excel, Word, Pack Office

Centres d'intérêts

Cuisine (plats classiques et culturels), Boxe thaïlandaise, Cinéma (action, horreur, fantastique, comédie
dramatique), Musique (batterie, saxophone), Voyage (Afrique, Irlande, Ecosse, Angleterre, Italie)
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