
Consultant en gestion et coordination de projets
75000 Paris  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2610201504

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac +5 — ESRA Paris
M1 & M2 DHEC Scénario & Réalisation
12/2021 — Bac +5 — Université de Picardie Jules Verne
M1 & M2 Production et réalisation documentaire
12/2019 — Bac +3 — Université de Picardie Jules Verne
Licence d’Études cinématographiques

Expériences professionnelles
06/2023 - 06/2024 — Assistant de production - Administration & coordination
Gestion administrative et documentaire, suivi budgétaire, organisation des déplacements, coordination des 
prestataires, clôture des dossiers.
06/2023 - à ce jour — Consultant indépendant - Gestion & coordination de projets
Accompagnement de 11 sociétés de production et d’une trentaine d’indépendants, suivi administratif, 
budgétaire, contractualisation, coordination des prestataires et suivi des livrables.
05/2022 - 08/2022 — Chargé de développement documentaire
Développement de dossiers documentaires, recherche documentaire, veille, rédaction de dossiers 
professionnels.

Langues
Français (maternelle), Anglais (maternelle)

Atouts
Gestion administrative et documentaire, Suivi budgétaire et facturation, Planification et gestion des priorités, 
Coordination de prestataires et partenaires, Recherche documentaire et veille, Rédaction et synthèse de 
documents, Tableaux de bord et suivi d'activité, Excel / Google Sheets, Word, PowerPoint, Google Drive, 
InDesign, Photoshop, Coordination de projets, planification et suivi des échéances, Tenue de tableaux de 
suivi, gestion des dossiers et relances, Relations clients, prestataires et partenaires, Élaboration de budgets 
prévisionnels et études de faisabilité, Rédaction, mise en forme et actualisation de dossiers professionnels

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


