
 
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2610201554

Assistante ressources humaines & secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

09/2010 : à École privée Elissa
Formation en informatique 

06/2009 : Bac +5 à Institut National du Travail et des Études Sociales (INTES)
Maîtrise en Gestion Économique et Sociale - spécialité Sciences du travail 

06/2003 : Bac
Baccalauréat - section Lettres 

Expériences professionnelles

11/2014 - 06/2025 :
Assistante ressources humaines & secrétaire comptable chez Cabinet D'expertise Comptable Socec
• Assistance en comptabilité et gestion des ressources humaines.
• Organisation et gestion administrative.
• Mise en place de manuels de procédures.
• Conseil en organisation, comptabilité, ressources humaines, caisse et gestion.
• Déclarations CNSS/RS, saisie de documents et facturation.
• Préparation et gestion des fiches de paie.
• Réception téléphonique et suivi administratif.

12/2012 - 09/2013 :
Stagiaire chez Ministère Des Affaires Sociales - Inspection Du Travail Et De Conciliation

08/2008 - 08/2008 :
Stagiaire chez Caisse Nationale De Sécurité Sociale (cnss)

07/2007 - 07/2007 :
Stagiaire chez Administration Régionale De Santé

Langues

Français (Oral : bilingue / Ecrit : avancé), Arabe (Oral : bilingue / Ecrit : avancé), Anglais (Oral : bilingue / Ecrit :
avancé)

Centres d'intérêts

Informatique, Musique, Sport
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