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Objectif
Assistant comptable polyvalent ,rigoureux, organisé et à l’aise dans le suivi des dossiers, la
gestion des tâches administratives et le travail en équipe.. Ma motivation et mon
engagement me poussent à m'investir pleinement dans cette quête d'excellence
professionnelle.

Ma recherche
Contrat recherché : CDI
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Bâtiment

Formations
2025 — Bac +3 — Campus IGENSIA Toulouse (Blagnac)
Bachelor Gestion/Finance
2023 — Bac +3 — Université Toulouse Capitole
Licence en Administration Economique et Sociale

Expériences professionnelles
07/2026 - 08/2026 — Assistant Administratif et Comptable (CDD)
Tenir et mise à jour des comptes clients et fournisseurs, passer les écritures comptables sur Sage FRP 
1000, réaliser les rapprochements bancaires et comptables, lettrage et suivi des comptes tiers, travaux 
divers sur Excel.
09/2024 - 09/2025 — Assistant Comptable (Apprentissage)
Utilisation du progiciel Sage 100, enregistrements comptables, pointage des encaissements, classement 
des documents, rapprochements bancaires, saisie TVA, gestion des factures fournisseurs sur Zeendoc, 
contrôle et analyse des comptes fournisseurs, demande de paiement des subventions, établissement des 
comptes d'exploitation.
11/2023 - 07/2024 — Approvisionneur Magasin
Approvisionnement et entretien des rayons, contrôle et étiquetage des produits, suivi des dates de 
péremption (FIFO), conditionnement/déconditionnement, mise en rayon, gestion des stocks, renseignement 
de la clientèle.

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Gestion administrative, Analyse des coûts, Gestion des stocks, Gestion de projet, Technique comptable, 
Analyse financière, Création de tableaux de bord / KPI, Pack Microsoft Office, Sage, Power BI, Zeendoc, 
Sens de la confidentialité, Empathie, Désir de réussir, Leadership, Réactivité, Travail en équipe, Adaptabilité 
aux changements, Souci du détail

Permis
Permis B

Loisirs



Lecture de livres, Pratique du football, Voyage et découverte de nouvelles cultures

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


