
93170 Bagnolet
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 261021093215

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2002 : Bac +2
BTS Assistanat de Direction 

12/2000 : Bac
BAC Assistanat 

12/1998 : CAP
BEP Secrétariat 

12/1995 : CAP
CAP Hôtellerie 

Expériences professionnelles

01/2025 - à ce jour :
Assistante commerciale chez Promo Dentaire sur Tremblay-en-france

10/2024 - à ce jour :
Auto‑entrepreneuse - Créatrice, Coach spirituel chez La Maison Du Soleil sur Montfermeil
Facturation, suivi des dépenses, gestion des fournisseurs, relation client, traitement des réclamations et suivi de
la satisfaction.

01/2016 - 12/2019 :
Directrice chez Georges K. Hair sur Montfermeil
Direction de l'activité import/export, développement à l'international, conseil aux professionnels de la haute
coiffure.

01/2009 - 12/2014 :
Directrice chez Dissombo Beleza
Direction de l'activité import/export, développement à l'international, conseil aux professionnels de la haute
coiffure.

01/2005 - 12/2009 :
Assistante juridique, administrative et gestion chez Canal+, Inlex Conseil, Sodes, Vitogaz, Uffi Ream
Gestion des dossiers clients, accueil, prise de rendez‑vous, rédaction et suivi des factures, saisie comptable,
archivage.

01/2002 - 12/2003 :



Hôtesse de caisse et préparatrice de commandes chez Decathlon sur Neuilly‑sur‑marne / Nanterre
Accueil et encaissement des clients, préparation et conformité des commandes, gestion des stocks.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Bénévolat – Association Horizon Cancer (soutien et conseil aux malades, 2021)
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