Assistant comptable

60300 Senlis - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 261021093243

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2020 — Bac +2 — St. Francoise 2 en Céte d'lvoire
BT/Secretariat Bureautique

Expériences professionnelles

11/2023 - 08/2025 — Assistant comptable

Suivi comptabilité budgétaire, vérification de RIB, gestion des bourses, facturation, classement des
documents comptables, suivi des mandats et des recettes, état de liquidation des frais de déplacement,
fiches de remboursement, bilan financier, préparation des tableaux de bord, vérification des pieces
dépenses/recettes, fiches d’huissier de créance.

04/2023 - 10/2023 — Assistant comptable
12/2022 - 12/2022 — Chargée d'accueil
Accueil des patients, traitement des appels téléphoniques, gestion de la base de données des patients.

Atouts

Renseigner des personnes au téléphone, Compléter les formulaires administratifs, Organiser les plannings
des RDV, Classer des dossiers, Word, Excel, logiciel op@le, Dynamique, Bon sens du contact

Permis
Permis B

Loisirs

Voyages, Dance, Musique, Balade

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



