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Secrétaire assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

02/2025 : Bac à CFormatPro conseil Montmorency
Certification Secrétaire Assistante 

12/2006 : Bac à Domitel Domont
Baccalauréat Professionnel Commerce 

Expériences professionnelles

11/2024 - 12/2024 :
Stagiaire secrétaire assistante chez École Et Famille Saint-ouen-l'aumône sur Saint-ouen-l'aumône
Création et mise à jour de tableaux de bord Excel pour le suivi d'activité; Gestion des e-mails et tri via Outlook,
suivi des demandes et relances; Classement des documents; Suivi des fournitures et commandes, gestion des
factures simples; Rédaction et mise en forme de courriers, comptes-rendus et notes sous Word.

01/2010 - 12/2025 :
Vendeuse en Prêt-à-porter chez Mango Aéroville - Roissy En France sur Roissy
Accueil et conseil clients en boutique; Encaissements et tenue de caisse (remises, gestion des commandes
clients); Gestion d'équipes (planning, répartition des tâches, formation des nouveaux); Communication des
chiffres à la direction.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Pâtisserie, Cuisine, Musique
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