Né le 02/09/1979

91420 Morangis

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 261023093249

Assistante administrative indépendante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2000 : Bac
Bac professionnel comptabilité

12/1998 : CAP
BEP comptabilité

Expériences professionnelles

01/2020 - 12/2025 :

Assistante Administrative Indépendante

Prélicomptabilité, saisie de factures et réglements, gestion de locations (Booking, Airbnb), accompagnement
d'entrepreneurs, freelances et petites entreprises dans I'optimisation de leurs activités.

01/2014 - 12/2025 :
Agent administratif chez Carlson Wagonlit Travel
Service clients, facturation et lettrage.

01/2011 - 12/2017 :
Agent administratif chez Agence De Voyage Litour
Standard téléphonique, saisie facturation, vérification des réglements.

01/2000 - 12/2006 :
AESH (Accompagnant d'éléves en situation de handicap) chez Education Nationale

01/1998 - 12/2000 :
Animatrice chez Mairie De ChillyCimazarin sur ChillyCJmazarin
Encadrement des enfants, gestion des activités.

01/1997 - 12/1997 :
Animatrice enfants de 6 a 12 ans chez Espace 16
Encadrement des enfants, préparation et mise en place des ateliers.

01/1995 - 12/1995 :
Conseillére culinaire et chef d'équipe chez Tupperware
Vente et démonstration de produits, gestion d'équipe.



01/1994 - 12/1996 :
Vendeuse / Conseillere chez Boutique Poéme
Vente en prét a porter, encaissements.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Cuisine, Voyage
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