Bouville
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 261024093249

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : CAP
CAP Petite Enfance - EP1

12/1988 : Bac
Baccalauréat Comptabilité

12/1986 : CAP
CAP et BEP Banque et Bourse

12/1984 :
BEPC

Expériences professionnelles

01/2010 - a ce jour :
Assistante maternelle agréée

01/2006 - 12/2009 :
Controleuse de gestion chez Nortel Network
Gestion d'un portefeuille R&D avec élaboration de tableaux de suivi.

01/1995 - 12/2006 :

Assistante de direction chez Nortel Network

Coordination de I'agenda du directeur, organisation de séminaires, événements internes, voyages d'affaires,
création et suivi de plannings, rédaction de comptesiirendus, gestion de bases de contacts, mise en place d'un
systeme de classement, gestion des notes de frais.

01/1991 - 12/1995 :
Comptable chez Albatros Long Cours

01/1988 - 12/1991 :
Aide comptable chez Sem Diffusion

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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