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Réf : 261025093143

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

CAP
BEP Comptabilité 

Formation Assurance - Covéa 

Expériences professionnelles

08/2011 - 04/2025 :
Conseillère en Assurance chez Maaf Assurances
Accueil et conseil des clients particuliers et professionnels, gestion et souscription de contrats d'assurance
(auto, habitation, santé, prévoyance), traitement des sinistres et suivi des dossiers clients, gestion administrative
(courriers, relances, mise à jour des dossiers), atteinte des objectifs commerciaux.

01/2008 - 05/2011 :
Conseillère de Vente chez Banque Accord
Accueil physique et téléphonique de la clientèle, vente de produits bancaires et services financiers, gestion et
suivi des comptes clients, traitement des opérations courantes et travaux administratifs.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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