5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2610261223

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac a Lycée Flora Tristan
Bac Pro Métiers de la mode et du vétement

Titre professionnel Assistant de Direction

Expériences professionnelles

08/2026 - 10/2026 :

Assistante Production Shooting chez Grace & Mila

Organisation logistique et opérationnelle des shootings photo et vidéo, gestion des contrats et relations
prestataires, gestion des mails du pdle image, veille créative, coordination de shootings, support a la
postliproduction.

06/2025 - 04/2026 :

Assistante de Direction chez The Genesis Management

Gestion d'agenda, mails, appels ; organisation de réunions, déplacements et événements ; gestion des notes de
frais sur Spendesk ; suivi budgétaire et soutien de projets ; services généraux.

09/2020 - 01/2025 :

Assistante de Direction Artistique chez Arpiné Movsisyan

Gestion d'agenda, mails et appels ; organisation de déplacements et fittings ; veille stylistique et visuelle ;
réalisation de mood(boards, styling’iboards et tableaux de suivi ; coordination de shootings photo éditoriaux,
ellcommerce et stylisme.

10/2014 - 03/2020 :

Conseillere de vente chez Le Bon Marché / H&m / La Fée Maraboutée / Calzedonia

Ouverture/fermeture de boutique, accueil, conselil, fidélisation, merchandising visuel, encaissement, gestion de
caisse, stock, réception des livraisons.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Danse, Cinéma, Découvertes gastronomiques, Sorties culturelles (concerts, événements sportifs, spectacles),
Voyages
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