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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac à Lycée Robert Doisneau
2nde métiers de la Relation Client 

Expériences professionnelles

04/2025 - à ce jour :
Assistante Administrative chez Haso Desamiantage sur Bondoufle
Gestion administrative quotidienne, suivi des dossiers, gestion des appels téléphoniques et des courriels,
rédaction et mise en forme des documents, classement, archivage, mise à jour des fichiers, suivi des demandes
clients/fournisseurs, participation à la préparation des devis, factures et bons de commande.

03/2024 - 11/2024 :
Conseiller de vente chez Sergent Major sur Paris

01/2023 - 02/2023 :
Conseiller de Vente (Stage) chez Sergent Major sur Évry

Langues

Turc (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Français (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit
: débutant)

Centres d'intérêts

Sport, Voyage, Cuisine
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