Assistant administratif

79330 Luché-Thouarsais - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2610290312

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2020 — Bac — ESFORA
BP Coiffure

12/2018 — CAP — ESFORA
CAP Coiffure

Expériences professionnelles

10/2025 - 04/2026 — Service civique

Accueil et accompagnement des enfants; Communication avec les équipes et les familles; Participation au
fonctionnement quotidien de I'établissement

04/2023 - 05/2023 — Hotesse d’accueil
Accueil physique du public; Information et orientation des visiteurs
06/2021 - 07/2022 — Caissiére

Aisance avec I'outil informatique; Accueil et encaissement; Organisation et minutie; Gestion des demandes
clients; Conseil et argumentation; Rigueur et rapidité; Travail en équipe

08/2020 - 09/2020 — Garde d’enfants & domicile

Organisation du quotidien; Communication avec les familles; Autonomie, responsabilité et adaptation
01/2018 - 12/2020 — CAP Coiffure

Accueil de la clientéle et participation a la vie du salon

01/2016 - 12/2018 — Coiffeuse

Accueil et fidélisation de la clientéle; Prise de rendez-vous et gestion des demandes; Conseil personnalisé et
vente de prestations/produits; Organisation et encaissement

Vendeuse

Accueil, conseil et vente; Encaissement et relation clientéle
Hétesse d'accueil événementiel

Accueil et orientation du public

Langues
Anglais (notions)

Atouts

Accueil client, Accueil et orientation client, Gestion des messages téléphoniques, Gestion de la relation
client, Support technique, Accueil et orientation du public, Rédaction de courriers, Archivage, Aisance avec
I'outil informatique, Accueil et encaissement, Organisation et minutie, Traitement des demandes client,
Conseil, Argumentation, Rigueur, Rapidité d'exécution, Travail en équipe, Organisation du quotidien,
Communication avec les familles, Autonomie, responsabilité et adaptation, Vente, conseil, Encaissement,
Relation client, Fidélisation client, Prise de rendez-vous, Conseil personnalisé et vente de prestations/
produits, Organisation, Accompagnement des enfants

Permis



Permis B
Loisirs
Voyage, Photographie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



