
Coordinatrice de travaux
93130 Noisy-le-Sec  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 261029062323

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac +3 — CFA ACE
Licence Ressources Humaines
12/2019 — Bac +2
DUT Gestion Administrative et Commerciale des Organisations
12/2017
Science et Technologie du Management et de la Gestion

Expériences professionnelles
01/2020 - 12/2024 — Coordinatrice de travaux
Suivi de l’élaboration des études d’exécution, Assurer la livraison du projet, Commande des travaux aux 
sous-traitants, Suivi de l’avancement des chantiers, Suivi des sous-traitants, Facturation définitive en 
fonction des modalités prévues, Relation avec les intervenants (clients, sous-traitants), Piloter, animer / 
communiquer, motiver une ou plusieurs équipes, Planifier, organiser, répartir la charge de travail et allouer 
les ressources pour leur réalisation, Animation des réunions avec les clients
01/2019 - 12/2020 — Assistante Ressources Humaines
Procédure d’entrée et de sortie de l'employé : contrat, certificat de travail, attestation pôle emploi, calcul du 
solde tout compte, modification des accès informatiques, Émission DPAE, Gestion des visites médicales, 
Émission des contrats de travail (CDI, CDD, Auxiliaire de vacances)
01/2017 - 12/2019 — Assistante Comptable (Alternance)
Saisie des factures fournisseurs, Déclaration de TVA, Lettrage des comptes, Rapprochements bancaires, 
Pointage des règlements clients

Langues
Anglais (moyen), Espagnol (moyen)

Atouts
Webtool, Google Earth, QGIS, Suivi de projet, Gestion des sous-traitants, Facturation, Planification, 
Animation de réunions, Visite médicale, Rédaction de contrats de travail, Saisie des factures fournisseurs, 
Déclaration de TVA, Lettrage des comptes, Rapprochement bancaire, Pointage des règlements clients, 
Gestion de projets clients

Permis
Permis B

Loisirs
Football, Espagne, Angleterre

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


