Gestionnaire Administrative et Comptable

93410 Vaujours - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 261029062433

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2013 — Bac +3 — Université Paris-Est-Marne-la-Vallée
Licence Langues Etrangéres Appliquées (LEA)

12/2010 — Bac — Lycée Albert Schweitzer

Bac général STG spécialité Marketing

Expériences professionnelles

01/2016 - 12/2016 — Gérante associée d'un point de vente

Management d'une équipe de cing vendeurs, plannings et congés, gestion des paies, des contrats de travalil
et avenants en relation avec le cabinet comptable, gestion financiere et comptable (cléture des caisses, suivi
de la trésorerie, du chiffre d’affaires, de la marge et des codts), respect des reglementations avec les
prestataires (Keolis, FDJ, DGDDI, Trésor public, LOGISTA, MAPA Presse, PMU, D8 Distribution, Strator),
traitement des factures (rapprochement avec les bons de commande, contréle des montants, des
prestations et de la TVA), gestion commerciale (merchandising, négociation commerciale avec les
fournisseurs, commandes fournisseurs, réapprovisionnement, suivi des ruptures, service client), gestion
administrative (traitement des mails et appels, contréle et validation des bordereaux de presse, réclamations
sur les livraisons manquantes, classement numérique des documents).

01/2012 - 12/2016 — Manager

Formation des vendeurs, accueil, conseil et vente auprés de la clientéle, réapprovisionnement des linéaires
de vente, suivi du stock et des ruptures.

Langues
Allemand (maternelle), Anglais (commerciale)

Atouts

Word, Excel, Outlook, Chorus, Strator, Pressconnect, GIMT, Gestion financiere, Gestion comptable,
Management d'équipe, Gestion commerciale, Gestion administrative, Approvisionnement, Gestion des
stocks, Formation, Vente consell

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages (Etats-Unis, République-Dominicaine, Ecosse, Angleterre, Thailande, Dubai)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



