Chargée d’Affaires BTP

3 a5 ans d'expérience - Réf. 261029063622

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +3 — ESCT - Ecole Supérieure de la Conduite de Travaux

Licence Chargée d’'Affaires BTP Formation en alternance axée sur la conduite de travaux et la gestion de
projets BTP. Matiéres clés : droit de la construction (délais, responsabilités, reglementation), réception de
chantier, gros ceuvre. Dipldme attendu : octobre 2026.

12/2025 — Bac +2 — Lycée Saint-Lambert

BTS Batiment Mécanique appliquée au batiment : calculs de forces, moments, stabilité des structures.
Coordination de travaux : analyse de plans, calculs de quantités et organisation des interventions. Projet :
modélisation et production de plans sur AutoCAD.

12/2023 — Bac — Lycée Violet-le-Duc

Bac Pro Technicien d’Etudes du Batiment Etudes et Economie Métrés détaillés a partir de plans et de
données chiffrées, avec prise en compte des temps unitaires. Utilisation du logiciel CYPE pour les métrés et
études techniques. Réalisation de plans et maquettes numériques sur Revit. Introduction au droit de la
construction : lois, responsabilités et principales régles applicables aux chantiers.

01/2019 — Collége Les Saules

DNB (Dipldme National du Brevet)

Centre d’examens CASNAV

Dipléme d’Etudes en Langue Francaise DELF A2

Expériences professionnelles

02/2026 - 04/2026 — Apprentie Conductrice de Travaux

Congu des plans 2D de design d’intérieur sur AutoCAD pour la rénovation d’un appartement de luxe a Paris,
en respectant les contraintes architecturales et techniques. Coordonné le travail des équipes sur chantier
afin de garantir la bonne exécution des plans et la qualité des finitions.

09/2023 - 09/2025 — Apprentie Conductrice de Travaux

Piloté jusqu’a 5 chantiers de menuiserie intérieure et second ceuvre en paralléle (Novo Nordisk a Chartres,
agences Citya en province). Réalisé métrés, devis, plans de repérage et réponses aux appels d'offres pour
sécuriser les budgets et les délais. Assisté le conducteur de travaux principal : participation aux réunions,
tableaux de portes, gestion des réserves et des échantillons clients.

11/2022 - 01/2023 — Stage Béatiment

Contribué a 5 projets (Choisel, Montfort-I'’Amaury, Rosny-sur-Seine, Bullion, Elancourt) de la phase esquisse
au descriptif quantitatif estimatif. Etabli des tableaux Excel par lot (GO, menuiserie ext., ITE-ravalement,
revétements, etc.) a partir des plans AutoCAD et maquettes 3D SketchUp, validés par I'architecte. Participé
aux réunions avec le maitre d’ouvrage et aux choix techniques (matériaux, gestion amiante, calepinage
carrelage), permettant la signature des marchés et le lancement des chantiers.

06/2022 - 07/2022 — Stage Batiment

Etabli des devis quantitatifs et factures pour des chantiers d’environ 50 000 €, en lien direct avec le
conducteur de travaux. Mis a jour les documents administratifs et suivi les échanges avec les différents
interlocuteurs internes et externes. Observé le déroulement de chantier pour comprendre le lien entre
quantitatifs, facturation et avancement des travaux.

01/2022 - 02/2022 — Stage Batiment

Rédigé des descriptifs quantitatifs pour environ 5 dossiers de projets a partir de plans d’exécution fournis par
les maitres d’'ceuvre. Analysé et vérifié les plans pour identifier les ouvrages a mesurer. Quantifié les



ouvrages (surfaces, linéaires, volumes) pour préparer les estimations de codts.
04/2021 - 07/2021 — Stage Béatiment

Relevé de cotes sur site puis modélisation 3D sous SketchUp pour la création de nouvelles toilettes dans
une école existante. Collaboré avec I'architecte et les entreprises pour intégrer les contraintes techniques,
d’accessibilité et d'usage des éléves. Participé a I'analyse de 52 candidatures pour un concours de maitrise
d’ceuvre visant la création d’'une créche de 36 berceaux et d’'un RAM.

Langues

Anglais (notions), Roumain (notions), Russe (notions), Frangais (notions)

Atouts

Revit, AutoCAD, Bim Vision, SketchUp, Word, Excel, PowerPoint, Chiffrage, Gestion budgétaire,
Négociation, Management d'équipe, Suivi des normes et réglementations, Lecture de plans, Etablissement
de devis

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



