
Assistante comptable
3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2610290643

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +3 — Université Sorbonne Paris Nord – Villetaneuse
Licence professionnelle Comptabilité et Paie
12/2025 — Bac +2 — CFA Sup de V – Enghien-les-Bains
BTS Comptabilité et Gestion
12/2023 — Bac — Lycée Camille Saint-Saëns – Deuil-la-Barre
Baccalauréat STMG – option Gestion et Finance

Expériences professionnelles
01/2025 - 12/2026 — Chargée de paie & administration du personnel
Préparation de la paie pour 180 salariés. Gestion de l’administration du personnel : entrées /sorties, contrats 
de travail, avenants, solde de tout compte. Gestion des déclarations sociales (DSN, DPAE,...). Contrôle des 
remboursements d’IJSS et relances si nécessaire.
01/2023 - 12/2025 — Assistante comptable
Tenue de la comptabilité générale. Lettrage et justification des comptes. Participation à la préparation des 
bilans et à la révision des comptes. Préparation des documents juridiques annuels. Respect des échéances 
fiscales et sociales.

Langues
Français (maternelle), Anglais (commerciale)

Atouts
Comptabilité générale, Analyse et justification des comptes, Préparation des états financiers, Fiscalité, 
Préparation et contrôle de la paie, Déclarations sociales, Sage, Dext, Microsoft Office, Rigueur, Sérieux, 
Goût des chiffres, Autonomie, Organisation, Investissement personnel, Travail appliqué, Gestion de la paie, 
Administration du personnel, Gestion des remboursements, Lettrage des comptes, Compliance fiscale

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


