
Comptable
77350 Le Mée-sur-Seine  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2610291304

Ma recherche
Contrat recherché : CDI
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Bâtiment

Formations
Bac +2 — Campus Saint Aspais
BTS Comptabilité et Gestion

Expériences professionnelles
09/2024 - 06/2026 — Aide Comptable / Facturation
Gestion de la facturation clients France et Benelux (~170 clients) sur le logiciel NOA, ventilation du chiffre 
d’affaires sur plusieurs agences (28 codes analytiques), saisie comptable des notes de frais avec 
vérification, gestion des litiges clients et sous-traitants, émission d’avoirs et refacturation.
09/2023 - 04/2024 — Gestionnaire en documentation
Traitement des dossiers de retraite complémentaire et de frais de santé, analyse des documents clients à 
caractère juridique et administratif, réception et validation des dossiers de mutuelles et de pensions de 
réversion, mise à jour des dossiers clients sur PICRIS, suivi des demandes et réclamations, communication 
avec les organismes de retraite, mutuelles et administrations, préparation des documents et rapports pour le 
service ou la hiérarchie.
01/2023 - 02/2023 — Assistante comptable
Facturation fournisseurs/clients, suivi des comptes, rapprochement bancaire, lettrage des comptes 
fournisseurs, aide à la préparation des déclarations de TVA et de la paie.
06/2022 - 06/2022 — Assistante comptable fournisseur
Saisie et enregistrement des factures fournisseurs, rapprochement des factures avec les bons de 
commande et bons de livraison, lettrage et suivi des comptes fournisseurs.

Atouts
Excel, NAO, PICRIS, Analyse des comptes clients, Comptabilité fournisseurs, Facturation, Gestion 
documentaire, Gestion des litiges clients, Gestion des sous-traitants, Gestion des avoirs, Saisie comptable, 
Gestion des notes de frais, Gestion des retraites, Retraite complémentaire, Gestion des mutuelles et 
complémentaires santé, Rapprochement bancaire, Lettrage des comptes, Déclaration de TVA, Saisie des 
factures fournisseurs, Gestion des bons de livraison

Logiciels
Excel

Permis
Permis B

Loisirs
Aide aux devoirs

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


