
Assistante chargée d'urbanisme
91220 Brétigny-Sur-Orge  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 261102070428

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +3 — ECOLE DES LANGUES ET CULTURES
Licence - Langue étrangère
12/2017 — Bac +3 — FACULTÉ JEAN MONNET - UNIVERSITÉ PARIS SACLAY
Licence - Droit spécialité droit public L3 : Droit administratif des biens, Droit fiscal général, Procédure civile 
L2 : Droit des obligations, Droit administratif, Droit privé des affaires

Expériences professionnelles
07/2025 - 07/2026 — Assistante chargée d’urbanisme
Instruction de dossiers d’urbanisme, renseignements sur différentes questions liées à l’urbanisme, 
recherches juridiques, suivi de dossiers, gestion des urgences, aide sur le volet des associations de la 
collectivité, assurances, délégation de service public, marchés publics…
10/2024 - 03/2025 — Gestionnaire de stock
Gestion des réapprovisionnements, coordonner le stockage des marchandises, gestion des livraisons...
03/2024 - 09/2024 — Echange humanitaire
Apprentissage du français, aide aux devoirs, tutorat d’élèves...
06/2023 - 12/2023 — Echange humanitaire
Apprentissage du français, aide aux devoirs, tutorat d’élèves...
02/2020 - 02/2022 — Chargée d’urbanisme opérationnel
Instruction de dossiers d’urbanisme, renseignements sur différentes questions liées à l’urbanisme, 
recherches juridiques, suivi de dossiers, gestion des urgences, veille juridique en droit public général.
04/2019 - 09/2019 — Stagiaire
Appui des chefs de projet dans la gestion des affaires de l’entreprise en phase précontentieuse et 
contentieuse ; analyse de pièces contractuelles, revues d’appel d’offre, aide à la rédaction de courriers, 
réclamation, recherches juridiques, suivi de l’actualité juridique

Langues
Anglais (courant), Espagnol (commerciale), Italien (moyen)

Atouts
Bases de données juridiques, Microsoft Office, Oxalis, Délégations de service public, Approvisionnement, 
Français, Précontentieux, Recherche et analyse juridique

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages, Football, Lecture



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


