Gestionnaire de Paie

93130 Noisy-le-Sec - 0 a1 an d'expérience - Réf. 261102071325

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2025 — Bac +2 — GRETA METEHOR
Gestionnaire de Paie

12/2022 — Bac +2 — BTS Comptabilité
BTS Comptabilité

12/2021 — Bac +3 — IUT de Bobigny

L1 STAPS

12/2019 — Bac — Lycée Berthelot
Baccalauréat scientifique

Expériences professionnelles

01/2025 - 02/2025 — Gestionnaire de Paie - Stage

Saisie et gestion des prestations (maladie, retraite, prévoyance...) dans le logiciel de paie KORRIGAN. Suivi
et traitement des arréts maladie et des accidents de travail et de trajet. Gestion administrative des entrées et
sorties des salariés (DPAE, soldes de tout compte, contrat et certificat de travail). Gestion du processus de
recrutement (publication d’'offres d’emploi, tri de CV, appels de candidats, conduite d’entretiens). Mise a jour
des dossiers du personnel et contrble des informations RH. Vérification des droits et suivi des échéances de
la mutuelle d’entreprise et de la CMU.

06/2022 - 12/2022 — Assistant comptable - Stage

Saisie et contrble des écritures comptables liées aux salaires et charges sociales. Rapprochement entre
paie et comptabilité (bulletins, déclarations). Suivi des factures et gestion administrative en lien avec les
obligations sociales.

Conseiller numérique

Accompagnement des demandeurs d’emploi dans les démarches administratives en ligne (actualisation,
retraite, candidature). Assistance a la rédaction de CV et a la recherche d’emploi en ligne.

Atouts

Accompagnement a I'emploi, Rédaction de CV et lettres de motivation, Empathie et bienveillance, Rigueur,
Qualité rédactionnelle, Aisance relationnelle, Godt des chiffres, Microsoft Office, Excel, Word, Logiciels
comptables, Logiciel paie (KORRIGAN), Canva, CapCut, Logiciels de paie, DPAE, Gestion du recrutement,
Mutuelle et prévoyance, Comptabilisation de la paie

Loisirs
Cinéma, Football, Manager FIFA (depuis 2020)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



