
Collaborateur Comptable
77000 Melun  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 261102071931

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +5 — ESG FINANCE
Master 2 Audit et Contrôle de Gestion
12/2024 — Bac +5 — INSEEC
Master of Science 1 Finance d'Entreprise, Audit et Contrôle de Gestion
12/2023 — Bac +3 — INTEC CNAM
DCG-DSCG Comptabilité et Finance

Expériences professionnelles
09/2025 - 02/2026 — Collaborateur Comptable
Gestion comptable : Saisie, lettrage et rapprochement des comptes. Analyse et correction des comptes : 
Fournisseurs et clients. Suivi des factures en attente d'approbation. Suivi des litiges fournisseurs et des 
écarts constatés.
01/2024 - 06/2024 — Collaborateur comptable
Contrôle des factures fournisseurs avant leur règlement pour éviter toute erreur ou non-conformité. Suivi des 
dossiers clients et fournisseurs, en assurant la mise à jour régulière des informations. Gestion rigoureuse du 
portefeuille clients pour minimiser les retards de paiement et réduire les impayés. Tenue de la comptabilité.
12/2022 - 06/2023 — Assistant Comptable
Gestion comptable. Saisie des pièces comptables. Classement et archivage des documents comptables. 
Saisie des notes de frais et pointage comptable. Gestion administrative du courrier. Préparation des fichiers 
de paie. Déclaration (TVA ; DSN).

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Gestion comptable, Analyse et correction des comptes, Facturation, Comptabilité fournisseurs, Word, Cegid, 
Silae, Gestion de la relation client, Yooz, SAP, Regate, Dext, SAGE XT, Pertinence, Force de proposition, 
Persévérance commerciale, Persévérance, Esprit de synthèse, Esprit d'analyse, Gestion des litiges 
fournisseurs, Suivi des dossiers clients et fournisseurs, Gestion de portefeuille clients, Comptabilité, Saisie 
comptable, Archivage, Gestion des notes de frais, Gestion du courrier, Gestion de la paie

Loisirs
Bénévole au sein de l’association Allô Jeunesse, Football, Basketball, Réseaux sociaux

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


