Gestionnaire / Acheteuse Marchés publics

Paris - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 261102072127

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/2026 — Bac +5 — ESAM Paris Igensia

Master Management des Organisations

12/2023 — Bac +3 — Upec Greta Meteho

Licence Management des organisations

12/2022 — Bac +2 — Ecole de Commerce Bessieres
BTS GPME

12/2020 — Bac — Marcelin Berthelot Pantin
Baccalauréat STMG

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2026 — Gestionnaire / Acheteuse Marchés publics

Gestion et suivi administratif des procédures de marchés publics, achats, de la commande publique,
participation a la préparation, au lancement et au suivi des consultations, analyse des candidatures et des
offres dans le respect des procédures, suivi d’exécution des marchés et coordination avec les prestataires,
rédaction et mise a jour de documents liés aux procédures de commande publiques.

01/2023 - 12/2024 — Cheffe de projet

Organisation et suivi de réunion, rédaction de cahier des charges, notes d'arbitrage, dossier de synthese et
de présentation, management des équipes et gestion des projets, organisation des comités de pilotage,
mise a jour des référentiels de formations, conception des différents supports de communication,
participation a la définition et a la mise en oeuvre de projets solidaires.

01/2022 - 12/2023 — Assistante de direction

Mise en place et lancement d’outil organisationnel, facturation et relance client, prise de commande,
préparation de bilans prévisionnels, de comptes rendus de réunions, prospection commerciale (B to B) et (B
to C).

Atouts

Microsoft Office, Trello, Cegid, Marchés publics, Achats et suivi fournisseurs, Achats et suivi fournisseurs,
Gestion de projet, Management d'équipe, Organisation de réunions, Conduite de réunion, Rédaction de
cahier des charges, Prospection, Facturation, Relance client

Permis
Permis B

Loisirs
Handball, Cuisine, Voyages humanitaires

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



