Gestionnaire Administratif & Paie

22130 Corseul - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2611021639

Objectif
Je cherche un poste de gestionnaire de paie freelance 100% en télétravail

Ma recherche

Zone : Toute la France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

2001 — Bac +2 — CFA I'Affida

BTS Assistante de gestion PME/PMI
1999 — Bac — Lycée Georges Braque
BAC STT Informatique de Gestion

Expériences professionnelles

01/2015 - 12/2015 — Gestionnaire Paie & Administratif

- Gestion de la paie

- Suivi administratif

- Administration du personnel : contrats, avenants, absences, congeés, arréts de travail et soldes de tout
compte

- Devis, facturation et relances

02/2005 - 06/2007 — Trésoriére

- Organisation de concerts

- Gestion comptable de I'association

07/2002 - 05/2014 — Responsable RH

- Gestion compléte des paies

- Déclaration sociales, DADSU...

- Suivi des embauches, licenciements et démissions
- Suivi des arréts médicaux et visites médicales
- Gestion des litiges

01/2002 - 06/2002 — Comptable

- Saisie des écritures comptables

- Rapprochement bancaire

- Déclaration TVA

- Suivi des immobilisations et des CCA

- Contrdle et pointage des comptes

09/1999 - 09/2001 — Assistante de Gestion

- Facturation clients

- Saisie des écritures comptables

- Relance clients et gestion du Factorem

Compétences
Convention collective du btp

Atouts

Saisie comptable, Ecritures comptables, Rapprochement bancaire, Facturation, Gestion des relances clients/
fournisseurs, Gestion des immobilisations, Préparation des états financiers, Organisation, Résolution de



problémes, Discrétion, Connaissance de la législation sociale, Autonomie, Word, Excel, Microsoft Access,
EBP, Ciel, Sage Saari, Mistral Al, Gestion de la paie, Suivi administratif, Administration du personnel,
Déclarations sociales, Gestion des litiges, Déclaration de TVA, Contrble de gestion comptable, Relance
client, Organisation d'événements, Gestion comptable

Logiciels
Sage, Ciel, Pack Office, Ebp, Silae

Permis
Permis B

Loisirs

Fitness, Badminton

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



