
Assistante comptable
91080 Evry Courcouronnes  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2611021757

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2027 — Bac +3 — CFA ITIS FORMATION EVRY
DCG EN ALTERNANCE 3ème année - en cours 2027
12/2024 — Bac +2 — CFA ITIS FORMATION
BTS COMPTABILITE ET GESTION EN ALTERNANCE
12/2022 — Bac +2 — Lycée des loges
BTS BIOTECHNOLOGIE (Première année)
12/2021 — Bac — Lycée des loges
BACCALAURÉAT GÉNÉRALE (Physique-chimie, LLCE, mathématique)

Expériences professionnelles
09/2024 - 05/2025 — Assistante comptable et gestion
Saisie et traitement des factures fournisseurs. Suivi des règlements et contrôle des versements. 
Dématérialisation des factures. Participation à la mise en place d’un logiciel comptable. Gestion des 
auxiliaires clients et fournisseurs. Rapprochement bancaire.
09/2022 - 08/2024 — Agent auxiliaire en gestion budgétaire et trésorerie
Saisie et traitement des factures fournisseurs. Comptabilisation des flux financiers en complémentarité 
santé. Suivi des règlements et contrôle des versements. Traitement comptable des centres de santé dentaire.
11/2018 - 12/2018 — Stage d'observation
Comptabilité et gestion. Assistance de la direction. Mission des agentes d'escale. Tâches administratives.

Langues
English (courant)

Atouts
Excel, Sage, Copernic, Communication interculturelle, Travail en équipe, Autonomie, Organisation, Rigueur, 
Gestion des priorités, Respect des procédures, Saisie des factures fournisseurs, Suivi des paiements, 
Dématérialisation comptable, Logiciels comptables, Rapprochement bancaire, Comptabilité, Assistanat de 
direction, Assistance en escale aéroportuaire, Gestion administrative

Permis
Permis B

Loisirs
Aide/ assistance en anglais, Aide aux devoirs pour enfants, Pratique musicale (orchestre, clarinette 10 ans 
d’étude), Voyages (Suisse, Angleterre, Croatie, Allemagne, Inde …)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


