
Superviseure – Coordination et gestion d’activité
Savigny-le-Temple  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2611022214

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac +2
TSPCI – Groupe IMT
Bac +3
Licence Pro Chimie – Formulation Industrielle

Expériences professionnelles
05/2025 - 12/2025 — Superviseure – Coordination et gestion d’activité (Service référent qualité)
Gestion et optimisation des flux documentaires. Élaboration et suivi des tableaux de bord et indicateurs. 
Management d'équipe, accompagnement et transmission des compétences. Suivi des objectifs et conduite 
des entretiens annuels. Pilotage de projets d'organisation et coordination transversale.
01/2020 - 12/2025 — Référente qualité – Production
Gestion et vérification de dossiers documentaires. Suivi des flux documentaires et indicateurs d'activité. 
Rédaction et harmonisation de procédures.
01/2019 - 08/2019 — Employée polyvalente – Gestion administrative et comptable
Encaissement et suivi des recettes journalières. Saisie des bons de livraison dans le logiciel de gestion. 
Enregistrement des recettes dans la base comptable. Traitement et règlement des factures selon les 
consignes de la responsable.
01/2019 - 12/2020 — Technicienne industrialisation
Participation à des projets d'optimisation des processus. Suivi de projets et rédaction de dossiers techniques.

Atouts
Microsoft Office, Word, Excel, PowerPoint, Gestion administrative, Coordination, Communication, 
Management d'équipe, Gestion de projet, Lean management, 5S, Rigueur, Organisation, Gestion des flux 
d'information, Élaboration de tableaux de bord, Suivi des objectifs, Coordination de projets transverses, 
Gestion des dossiers administratifs, Rédaction de procédures, Reengineering, Suivi de projet, 
Encaissement, Gestion des bons de livraison, Écritures comptables, Comptabilité fournisseurs

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


