
Assistante comptable
3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2611030914

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +2 — Lycée Rosa parks Montgeron
BTS Comptabilité Gestion
12/2024 — Bac — Lycée Joliot curie Dammarie-Les-Lys
Bac Assistance à la gestion des organisations et de leurs activités Mention assez bien

Expériences professionnelles
01/2023 - 12/2024 — Stagiaire - Assistante comptable
Enregistrement factures d’achat/vente. Rapprochement bancaire.
01/2020 - 12/2020 — Stagiaire - Assistante scolaire
Gestion et suivi de l’assiduité scolaire. Encadrement et animation du temps du déjeuner. Accompagnement 
à la toilette. Aide à la prise des repas. Entretien de l’environnement du résident. Réfection des lits.

Langues
Anglais (moyen), Espagnol (moyen)

Atouts
EBP, Excel, Cegid XRP, Éducation physique et sportive, Enregistrement factures d'achat/vente, 
Rapprochement bancaire, Suivi des paiements, Mise à jour des tableaux de suivi, Prise de rendez-vous, 
Accueil téléphonique, Gestion des e-mails, Gestion et suivi de l'assiduité scolaire, Encadrement et animation 
du temps du déjeuner, Aide à la toilette intime, Aide aux repas, Entretien des locaux, Réfection des lits

Loisirs
Musée, Cinéma, Voyages : Espagne, Grèce, Martinique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


