Comptable clients/fournisseurs

78400 Chatou - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2611050940

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

CAP — Lycée Professionnel Jules Verne
BEP Secrétariat

Bac — Lycée Professionnel Jules Verne
Baccalauréat professionnel Secrétariat

Expériences professionnelles

09/2025 - 10/2025 — Aide Comptable

Fiche de renseignements (copropriétaires). Saisir PRE ETAT DATE et ETAT DATE. Saisir les avis de
mutations/Avis de transferts. Préparer les comptes des immeubles : RGDD charges/Travaux-Budget/Bilan
(modifier les montants, les libellés, le budget). Compteurs d’eaux.

05/2020 - 09/2023 — Aide Comptable

Assurer la saisie des chéques/virements. Traitement des relances / factures fournisseurs. Rapprochement
bancaire. Préparer les comptes des immeubles : RGDD charges/travaux (récupérer les factures manquantes
aupres des fournisseurs, modifier les montants, les libellés).

01/2016 - 02/2016 — Secrétaire Médicale

Accueillir les patients. Répondre au téléphone. Donner ou prendre des rendez-vous. Frappe de compte-
rendu.

07/2015 - 05/2020 — Aide Comptable

Assurer la saisie des chéques/virements. Traitement des relances / factures fournisseurs. Traitement du rejet
des factures.

Langues
Francais (maternelle)

Atouts

Word, Excel, Sigeo, Thetrawin, ICS, Comptabilité, Comptabilité fournisseurs, Saisie des factures
fournisseurs, Gestion administrative, SEPA, Contrdle de gestion comptable, Comptabilité de copropriété,
Saisie de données, Relance fournisseur, Rapprochement bancaire, Accueil des patients, Accueil
téléphonique, Prise de rendez-vous, Saisie de comptes rendus

Loisirs

Musique, Lire, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



