Gestionnaire RH

Miramas - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2611051024

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac — Lycée Jean Cocteau

Baccalauréat Littéraire

Bac +3 — Université d’Avignon - UFR Droit, Economie et Gestion
Licence Gestion administrative et Gestion des entreprises

Bac +5 — Université d’Avignon - UFR Droit, Economie et Gestion
Master Gestion des Ressources Humaines

Expériences professionnelles

02/2023 - 12/2023 — Gestionnaire RH

Rédaction de contrats de travail et des DUE. Gestion des entrées et sorties. Suivi des absences, congés et
visites médicales. Gestion des arréts maladies et accidents de travail. Gestion des contrats mutuelle et
prévoyance. Préparation et animation des entretiens annuels. Collecter et saisir les variables de paie.
Contréle des bulletins de paie. Gestion de I'interface OPCO (alternants, apprentis et formations dirigeants).
Gestion de la formation et de la validité des CACES. Diffusion d’annonces, sourcing et recrutement du
personnel. Suivi des indicateurs de performances et KPI.

08/2020 - 01/2023 — Chargée de recrutement

Diffusion d’annonces en ligne. Sourcing et entretien des candidats. Gestion administrative des dossiers
intérimaires. Création des contrats de travail et DUE. Gestion des relevés d’heures et des variables paie.
Gestion de la relation client. Visites de postes et gestion de la sécurité des intérimaires. Suivi de formation.
Animation de sessions de recrutement.

Atouts

Droit du travail, Administration du personnel, Gestion de la paie, Organisation, Animation de réunions,
Techniques de conduite d'entretien et de recrutement, Rigueur, Ecoute active, Rédaction de contrats de
travail, Gestion des absences, Congés payés, Visite médicale, Mutuelle et prévoyance, Entretien annuel
d'évaluation, Gestion des variables de paie, Gestion des formations, CACES, Recrutement, Suivi des KPI,
Gestion administrative des intérimaires, Gestion de la relation client

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



