Vente / Accuell / Caisse

La Queue en Brie - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2611052203

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac
Baccalauréat gestion administrative

Expériences professionnelles

01/2026 - 12/2026 — Stage en association « a cceur ouvert »

Participation a la préparation des activités ou événements. Préparation du matériel nécessaire pour les
ateliers ou actions de l'association. Réception de colis. Réunion.

01/2024 - 12/2024 — Stage en supermarché commerce — (Auchan et Franprix)
Mise en rayon. Accueil et orientation des clients. Gestion des stocks. Travail en équipe.
01/2023 - 12/2023 — Stage a INEOS société de travaux de finition

Saisie et mise a jour des dossiers du personnel. Classement et rangement des documents administratifs.
Assistance a la gestion et a I'organisation des fichiers. Suivi des procédures internes et respect des
consignes.

Stage en association Au fil de la vie 94 (aide a domicile)

Aide aux personnes a domicile. Accompagnement des personnes dans les taches quotidiennes. Gestion et
mise a jour des plannings horaires du personnel. Respect de la confidentialité.

Stage Cabinet Comptable

Saisie et classement des piéces comptables. Vérification de factures. Mise a jour des dossiers clients. Aide a
la gestion administrative.

Atouts

Fiabilité et ponctualité, Sens du dialogue, Travail en équipe, Autonomie, Organisation, Préparation du
matériel, Réception de marchandises, Mise en rayon, Accueil et orientation client, Gestion des stocks, Mise
a jour des dossiers, Gestion des documents administratifs, Gestion des fichiers et systémes de fichiers,
Respect des procédures, Saisie comptable, Suivi des dossiers clients, Gestion administrative, Assistance
aux personnes, Accompagnement, Gestion des plannings, Gestion de la confidentialité

Permis
Permis B

Loisirs

Football, Cinéma, Musique, Voyage, Jeux vidéo

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



