Chargé d'affaires

75012 Paris - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2611052309

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

04/2025 — Bac +5 — Université Paris-Est Créteil

Licence et Master management et Commerce International Connaissances théoriques en supply chain,
finance (L/C, B/L, Incoterms) et commerce international.

12/2020 — Bac — Lycée Paul Valéry
Baccalauréat Général Economique et Social

Expériences professionnelles

04/2025 - 08/2026 — Chargé d'affaires BTP Junior

Chiffre d'affaires annuel & 750 000 euros. Chargé de rechercher de nouveaux appels d'offres de cloisons et
faux plafonds sur les marchés publics. Contrdle et création de devis et factures. Analyse et rédaction de
documents administratifs et financiers (DCE, mémoires techniques, DPGF, PPSPS, CCTP/CCAP).

10/2024 - 01/2025 — Stage commercial/logistique

Chiffres d'affaires moyen annuel a 1 200 000 euros. Chargé du suivi des commandes et étiquetage des calis.
Prospection de nouveaux contrats et clients (200+ mails/semaine et 80+ appels par semaine). Réception et
accompagnement des clients en boutique. Suivi des clients dans le processus de vente, création de devis.
Préparation de contrats numériques pour I'équipe de production.

04/2024 - 08/2024 — Stage assistant en stratégie des réseaux sociaux

Assistance dans la création de campagne marketing. Création de contenu pour les réseaux sociaux des
clients (LinkedIn, TikTok, Instagram, Facebook). Supervision et suivi des influenceurs (entre 300k et 1.5M
followers) dans leur création de contenu.

05/2023 - 08/2023 — Stage assistant en gestion de projet

Suivi des clients a toutes les étapes de leur campagne marketing. Voyage d'affaires pour rencontrer des
clients coréens a Séoul. Gestion de projet d'une exposition architecturale malaisienne. Coordination avec
I'équipe créative pour validation des publicités, des ceuvres d'art et piéces d'exposition.

Langues
Anglais (bilingue)

Atouts

Orientation résultats, Compétiteur, Adaptabilité, Souci du travail bien fait, Travail en équipe, Discipline,
Microsoft Office, CapCut, Canva, Appels d'offres ouverts, Etablissement de devis, Gestion des commandes,
Prospection, Accueil et accompagnement client, Suivi client, Création de contenu pour les réseaux sociaux,
Gestion de partenariats influenceurs, Gestion des déplacements, Gestion de projet, Coordination d'équipe,
Supply chain management, Commerce international, Incoterms

Permis

Permis B

Loisirs



Haute parfumerie, Sports de combats, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



