
Secrétaire
91840 SOISY-SUR-ECOLE  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2611061000

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2011 — CAP
CAP Petite Enfance

Expériences professionnelles
05/2023 - 07/2025 — Secrétaire bâtment
Gestion des appels téléphonique (récepton, fiiltrage), devis, récepton clientèle
05/2021 - 07/2021 — Secrétaire après-vente
Devis, relances clients, facturaton, réception clientèle
08/2020 - 11/2020 — Assistante administrative
Relances client et assurance, facturation, réception clientèle
09/2019 - 07/2020 — Secrétaire
Encaissement, devis, facturation, réceptiion clientèle
11/2018 - 09/2019 — Hôtesse de caisse (assimilée adjointe)
Encaissement, remise en banque, fiinancement
03/2018 - 06/2018 — Maquetste débutante
09/2016 - 05/2017 — Hôtesse de caisse (CDD)
05/2012 - 08/2015 — Aide à domicile (CDD)

Atouts
Accueil téléphonique, Filtrage, Gestion des messages téléphoniques, Accueil client, Relance client, 
Facturation, Encaissement, Financement, Remise en banque, Word, Excel, Sidexa, DARVA

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


