Secrétaire Comptable

49460 Montreuil-Juigné - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2611071120

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/1988 — CAP
BEP-CAP Comptabilité
12/1987 — CAP

CAP Employé de Bureau

Expériences professionnelles

01/2026 - 05/2026 — Secrétaire Comptable

04/2025 - 12/2025 — Comptable

04/2024 - 09/2024 — Comptable

05/2017 - 02/2024 — Adjointe Administrative

07/2016 - 04/2017 — Secrétaire Comptable

03/2016 - 06/2016 — Secrétaire

01/2015 - 01/2016 — Secrétaire

04/2014 - 12/2014 — Comptable

01/2014 - 01/2016 — Comptable

10/2010 - 08/2011 — Secrétaire de Mairie

06/2010 - 09/2010 — Assistante Paie-Retraite et Comptable
01/2010 - 05/2010 — Agent Administratif

01/2008 - 01/2009 — Assistante Comptable

01/1999 - 01/2004 — Secrétaire Comptable

01/1997 - 01/2008 — Secrétaire Comptable

01/1994 - 01/1995 — Responsable Facturation
01/1988 - 12/1988 — Standardiste et Hotesse d'Accueil
01/1988 - 12/1988 — Secrétaire Comptable

01/1988 - 01/1992 — Aide Comptable

Langues
Francais (courant)

Atouts

Accueil physique et téléphonique des clients, fournisseurs, administrés et autres publics, Gestion des salles
de réunion, Recensement militaire, Pointage et facturation cantine, Préparation et suivi du conseil municipal,
Gestion du personnel, Gestion des cimetieres, Gestion des commandes administratives et techniques,
Gestion des assurances, Elaboration et controles des arrétés et délibérations, Gestion budgétaire, Gestion
des régies, Déclarations TVA et FCTVA, Traitement des P503, Suivi des marchés publics, Mise a jour des
emprunts, amortissements, Rapprochement bancaire, Relation privilégiée avec la trésorerie, Saisie et suivi
factures d'achats et de ventes, Lettrage des comptes, Gestion des notes de frais, Gestion des baux
commerciaux et ruraux (révisions loyers et charges), Mairistem, Segilog, EMagnus, Cegid lles, 3DOuest,
Ciel, Lotus Notes, Cegi-Alfa, Berger-Levrault, Gestion des baux commerciaux et ruraux (révisions loyers et



charges), Net-Factu, Netsoins, Chorus, Word, Excel, PowerPoint

Permis
Permis B

Loisirs
Atelier couture, Cuisine, Médecines douces, Balades en nature, Lecture, Qi Gong

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



