
Assistante d’opérations
Lyon  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2611090809

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +5 — SupTertiaire
Master en promotion immobilière
12/2022 — Bac +3 — ISG LM
Bachelor communication & marketing spécialisé en management de luxe
12/2018 — Faculté de médecine
PACES
Bac
Baccalauréat scientifique

Expériences professionnelles
09/2024 - 11/2026 — Assistante d’opérations
Financements • Marché public • Suivi administratif des opérations • Suivi de chantier
04/2022 - 09/2022 — Assistante gestion locative & communication
État des lieux d'entrée et de sortie • Visite des biens • Suivi des locataires • Gestion des réseaux sociaux • 
Photoshoot professionnel des biens • Création des baux de location
06/2021 - 09/2021 — Community manager
Gestion des réseaux sociaux • Uniformisation des sources de communication • Mise en place de 
campagnes digitales et physiques
10/2018 - 08/2019 — Barista Maestro
Accueil des clients • Encaissement • Gestion des stocks (commande, réception) • Préparation des boissons

Langues
Anglais (bilingue), Espagnol (notions)

Atouts
Adaptabilité, Organisation, Aisance relationnelle, Autonomie, Rigueur, Travail en équipe, Microsoft Office, 
Hestia, SharePoint, Get & Share, ICS, Marchés publics, Suivi administratif, Suivi de chantier, État des lieux, 
Visites de biens, Gestion des réseaux sociaux, Campagnes digitales, Accueil client, Encaissement, Gestion 
des stocks, Préparation de boissons

Permis
Permis B

Loisirs
Voyage, Littérature, Sports (patinage artistique, équitation), Photographie, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


