
Assistante de gestion, comptable et RH
49330 MIRE  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2611091041

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2026 — Defis Formation
Formation de gestionnaire de la paie
03/2020 — SOFTEC Angers
Formation comptable, Module TVA
Bac +2 — Faculté d'Avignon
BTS Assistante de Direction

Expériences professionnelles
01/2015 - 12/2025 — Assistante de gestion, comptable et RH
01/2010 - 12/2015
01/2004 - 12/2010 — Assistante administrative et commerciale
01/1995 - 12/2001 — Assistante juridique
01/1991 - 12/1993 — Assistante administrative et comptable
01/1989 - 12/1991 — Assistante de la chargée de communication interne et externe
01/1988 - 12/1989 — Secrétaire de greffier

Atouts
Comptabilité, Gestion clients/fournisseurs, TVA, Gestion de trésorerie, Relances, DPAE, Gestion sociale, 
Rédaction de contrats de travail, Gestion de la paie, Gestion des absences, Gestion des mutuelles et 
prévoyance, Gestion des dossiers patients, Gestion des transports, Gestion des acomptes et saisies, 
Gestion des variables de paie, Contrôle des bulletins de paie, Virement bancaire, Solde de tout compte, 
Gestion des plannings, Organisation de réunions, Assurances, Gestion de contrats de flotte, Déclaration 
TICPE, Rédaction de courriers, Archivage, Juridique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


