Gestionnaire RH/Paie

49250 Les bois d’Anjou - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2611091226

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — BLEEZ

Diplbme décoratrice

12/2019 — Bac — OPTALINK
DAEU Scientifique

12/1993 — CAP

BEP CAS

Expériences professionnelles

10/2024 - 10/2025 — Gestionnaire RH/Paie et Gestion comptable

04/2024 - 08/2024 — Gestionnaire comptable, formations et suivi flotte de véhicules
10/2023 - 02/2024 — Assistante administrative/ RH et comptable

07/2022 - 09/2023 — Assistante direction/gestion financiere

12/2009 - 07/2022 — Assistante de direction/Gestionnaire RH/PAIE et REGIE
10/2007 - 11/2009 — Assistante de direction/Recrutement/Paie/Comptabilité
03/2006 - 02/2007 — Secrétaire/Appels d’offres / Gestion comptable

Atouts

Diffusion des courriers, mails, publipostage, Diffusion des courriers, mails, publipostage, Diffusion des
courriers, mails, publipostage, Accueil client, Rédaction comptes rendus et process, Prise de rendez-vous,
Gestion des réservations, Organisation de réunions, RGPD, Elaboration des process, Mise a jour de
l'affichage réglementaire, Réglement intérieur, Evaluation des risques professionnels, Gestion de dossiers
complexes, Suivi de dossiers, Mise a jour des dossiers, Création, suivi et mise a jour de dossiers complexes
(appels d'offres, mise en demeure, mesure de conciliation...), Recrutement et entretiens, Administration du
personnel, Paie, DPAE, DSN, Suivi des indicateurs et analyse, Rapprochement des bons de commande,
Facturation, Relances et recouvrement, Rapprochement bancaire, Suivi contrats fournisseurs et clients,
TVA, Lettrage et préparation du bilan, Silae, EBP, Sage, Microsoft Office

Loisirs

Lecture (Polars, développement personnel, histoire...), Sport (vélo, piscine, tir a I'arc), Activités manuelle
(couture, dessin, décoration)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



