
Comptabilité & Administration
Baugé-en-Anjou  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2611100804

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +2
Titre Pro Gestionnaire de Paie
12/2019 — Bac +2 — AKOR Alternance
BTS Comptabilité et Gestion
12/2016 — Bac +2 — Lycée Evariste Galois
Bac Pro Gestion / Administration
12/2015 — CAP — Lycée Evariste Galois
BEP Métiers Administratifs

Expériences professionnelles
04/2022 - 12/2022 — Assistante contrôle de gestion
Suivi de la performance industrielle, gestion des stocks, clôtures comptables analytiques, analyse des écarts 
budgétaires, élaboration de reporting (Looker, QlikView) et participation à l'élaboration budgétaire.
11/2021 - 04/2022 — Assistante administrative des ventes
Gestion des approvisionnements, opérations comptables et suivi administratif sous ERP (HUB-FI).
10/2020 - 01/2021 — Agent de recouvrement client
Gestion des comptes clients, suivi de facturation et analyse des créances sous PGI.
01/2019 - 09/2020 — Assistante de gestion polyvalente
Suivi comptable et financier, gestion des budgets de copropriété et tâches administratives.
09/2017 - 01/2019 — Assistante comptable
Gestion comptable des courtages en assurances (Aon) ainsi que comptabilité fournisseurs et clients en 
syndic de copropriété (RMV).
01/2017 - 08/2017 — Assistante de gestion polyvalente
Suivi administratif, comptable et assistanat de gestion.

Atouts
Fournisseurs & clients, Facturation, Suivi des encaissements, Clôtures analytiques, Gestion des stocks, 
Gestion des documents de vente, Gestion des approvisionnements, Gestion des dossiers copropriété, 
Courtage, Élaboration budgétaire, Analyse des écarts, Tableau de bord, Reporting (Looker), QlikView, 
Reporting (QlikView), Microsoft Office, Excel, Silae, HUB-FI, ERP, Logiciels comptables, Looker Studio, 
Pilotage de la performance industrielle, Suivi budgétaire, Suivi administratif, Gestion de comptes clients, 
Suivi financier, Gestion budgétaire, Copropriété, Gestion comptable, Comptabilité fournisseurs, Comptabilité 
de copropriété, Assistanat de direction

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


