Assistante comptable

60110 MERU - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2611110822

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2014 — Bac +2 — ETS Paris

BTS Comptabilité Gestion des Organisations
12/2010 — Bac — Lycée Georges Dumezil
BAC Professionnel Comptabilité

12/2009 — CAP — Lycée Georges Dumezil
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

02/2023 - 11/2025 — Comptable fournisseurs

Intégrations des relevés bancaires. Lettrages des comptes. Saisie des factures fournisseurs. Mettre a jour les
RIB des fournisseurs. Réglements fournisseurs.

09/2022 - 01/2023 — Comptable fournisseurs

Classements des factures par lot : sous-traitants (611), autres fournisseurs (6xx), intérim (621) et matieres
premiéres (601). Mettre a jour les RIB des fournisseurs. Réglements fournisseurs. Comptabilisations des
virements et enregistrement des chéques en banque. Intégration des relevés bancaires. Rapprochement
bancaire.

09/2012 - 08/2022 — Assistante comptable

Gestions de 22 dossiers mensuels et 17 annuels. Saisie et paiement des factures fournisseurs.
Enregistrement des banques, caisses, immobilisations, opérations diverses (déclarations de TVA et
salaires). Lettrages des comptes. Relances. Déclarations de TVA.

Atouts

Communication, Travail en équipe, Polyvalence, Adaptabilité, Rapprochement bancaire, Lettrage des
comptes, Saisie des factures fournisseurs, Mise a jour des RIB fournisseurs, Gestion des paiements
fournisseurs, Classement des factures par lot, Gestion des virements, Enregistrement des chéques, Suivi de
dossiers, Déclaration de TVA, Gestion des dossiers administratifs, Gestion des immobilisations, Virement
des salaires

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



