Secreétaire assistante

60180 Nogent sur Oise - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2611121033

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2021 — Sainte Genevieve des Bois
Secrétaire Assistante

12/2011 — CAP — Crell

CAP Maintenance et Hygiéne des locaux
12/1988 — CAP — Crell

CAP vente

Expériences professionnelles

01/2026 - 12/2026 — Hoétesse d’accueil - standardiste
01/2021 - 12/2025 — Secrétaire Assistante

01/2020 - 12/2020 — Stage Secrétaire Assistante

01/2017 - 12/2017 — Stage Secrétariat Plateaux Techniques
01/2014 - 12/2018 — Agent de service

01/2013 - 12/2013 — Agent de service

01/2010 - 12/2011 — ASH

01/1990 - 12/2005 — Préparatrice matériel hotelier

Langues
Anglais (notions)

Atouts

Archivage, Suivi administratif, Produire des documents professionnels courants, Traiter les mails,
Etablissement de devis, Facturation, Zervant, Obat, Gestion de I'accueil, Word, Excel, Outlook, Elaboration
des plannings, Rédaction de contrats de travail, Gestion des documents administratifs

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



