Assistante Comptable

93240 Stains - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2611121235

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2021 — Bac +2 — Lycée

BTS Comptabilité — Gestion

06/2018 — Bac — Lycée Maurice Utrillo
Baccalauréat Gestion — Administration

Expériences professionnelles

04/2025 - 09/2026 — Vendeuse

Accueil et conseiller les clients. Vente et présentation des produits. Encaissement des achats et gestion de
la caisse.

09/2023 - 09/2024 — Assistante de gestion

Sens de I'organisation. Travaux comptables : paiement fournisseurs, enregistrement comptable, suivi du
budget CSE, rapprochement bancaire. Instances associatives : organisation des conseils d’administrations,
assemblée générale. Ressources humaines : suivi des formations, préparation.

04/2023 - 04/2023 — Assistante de gestion

Magquette de processus comptable. Analyse du budget et les écarts budgétaires. Reporting.
10/2021 - 10/2021 — Assistante comptable fournisseur

Enregistrement comptable. Rapprochement bancaire.

11/2020 - 12/2020 — Assistante comptable stagiaire

Saisie de pieces comptables. Enregistrement comptable. Rapprochement bancaire. Préparation de la TVA.
Création de modéle de saisie.

06/2020 - 06/2020 — Assistante comptable stagiaire
Saisie des pieéces comptables. Enregistrement comptable.

Atouts

Sage 100, Sage 1000, EBP, Word, Excel, PowerPoint, Canva, Bureautique, Gestion administrative, Gestion
comptable, Organisation, Attention aux détails, Ecoute active, Gestion du stress, Communication,
Autonomie, Travaux comptables, Budget CSE, Rapprochement bancaire, Instances associatives, Gestion
des ressources humaines, Conseil client, Vente conseil, Encaissement, Gestion des paiements fournisseurs,
Assemblées générales, Gestion des formations, Cartographie des processus, Analyse budgétaire,
Reporting, Saisie comptable, Déclaration de TVA

Permis
Permis B

Loisirs

Expérience associative — APCIS, Soutien scolaire, Passionnée par les différentes cultures, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



