
Chargée d'Affaires TCE
Paris  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2611121251

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +5 — INSEEC
Master 2 Management de Projet & Ingénierie Commerciale
12/2022 — Bac +5 — HEC Montréal / MSB
MBA Management
12/2018 — Bac +5 — École Nationale d'Architecture et d'Urbanisme
Diplôme National d'Architecte (Architecture et Urbanisme)

Expériences professionnelles
03/2025 - 09/2026 — Chargée d'Affaires TCE
Gestion autonome d'un portefeuille de plus de 50 chantiers TCE de 30 à 100 K€ (bureaux, mairies, 
gymnases, hôpitaux, écoles), pour 1,7 M€ de chiffre d'affaires, de la préparation à la réception, avec 
reporting au directeur de travaux et au gérant. Chiffrage, devis et commandes avec un coefficient de vente 
de 1,5 à 1,6 sur déboursé sec ; suivi de la rentabilité des affaires. Encadrement des conducteurs de travaux 
et des équipes ; coordination du second œuvre, des corps d'état et des sous-traitants. Rédaction et suivi des 
pièces techniques et administratives du chantier (CCTP, PPSPS, VIC, visas, comptes rendus). Suivi 
d'exécution et réception : approvisionnements, avancement, qualité, réunions de chantier, interfaces MOA/
MOE, OPR, levée des réserves et DOE.
01/2023 - 01/2025 — Chargée d'Affaires – Maîtrise d'œuvre
Pilotage d'une villa haut standing (terrain de 3 500 m², 900 K€) et de la rénovation d'un hôtel de luxe (terrain 
de 15 ha, 2 M€), de la conception à la réception : diagnostic, création de devis, choix des matériaux, métrés, 
dossiers techniques. Appels d'offres, rédaction des pièces écrites, chiffrage, achats et négociation 
fournisseurs ; réalisation des plans (APS, APD, exécution) sur AutoCAD et Revit. Coordination de 20 à 30 
intervenants (entreprises, sous-traitants, ingénieurs structure, corps d'état) : suivi technique, commercial et 
financier, contrôle qualité, coûts et délais.
09/2019 - 12/2022 — Chargée d'Affaires BTP & Développement Commercial
Réponse aux appels d'offres publics : identification des projets, analyse des dossiers de consultation, 
dossiers administratifs, mémoire technique, chiffrage, devis et négociation. Réalisation de plus de 600 
chantiers de rénovation en immeubles d'habitation (environ 3 M€ de chiffre d'affaires), de la préparation à la 
réception : planning, coordination des équipes et sous-traitants, suivi de chantier, qualité et après-vente. 
Relation client B2B et coordination MOA/MOE, bureaux d'études et fournisseurs ; suivi des délais et 
budgets, optimisation des coûts, reporting et KPI.

Langues
français (maternelle), arabe (maternelle), anglais (courant)

Atouts
Chiffrage, Métré, Établissement de devis, Rédaction de DPGF, Rédaction de mémoires techniques, Réponse 
aux appels d'offres, négociation clients et fournisseurs, Relation client B2B, Suivi financier, Optimisation des 
coûts, Dossier de Consultation des Entreprises, CCTP, Plan Particulier de Sécurité et de Protection de la 
Santé (PPSPS), Plan d'Assurance Qualité (PAQ), VIC, Visa des études d'exécution, DICT, DC1, DC2, DC4, 
Compte rendu de chantier, Réception de travaux, Plans d'expériences, Dossier d'Intervention Ultérieure sur 
l'Ouvrage (DIUO), Lecture de plans, Normes NF DTU, Conduite de travaux, Conduite de travaux TCE, 



interfaces MOA/MOE, bureaux d'études et CSPS, Gestion des sous-traitants, Animation de réunion de 
chantier, OPC (Ordonnancement, Pilotage et Coordination), Levée de réserves, GPA, Contrôle qualité et 
conformité produit, QHSE, planning et suivi des délais, Gestion des approvisionnements, Gestion des 
risques, Reporting, Indicateurs clés de performance, AutoCAD, Revit, SketchUp, ArchiCAD, BatiAppli, Excel, 
Microsoft Project, Photoshop, Adobe Illustrator, Adobe InDesign, Gestion de chantier, Reporting d'activité, 
Gestion de la rentabilité, Coordination, Rédaction, Approvisionnement, Gestion de la qualité, Suivi de 
chantier, Diagnostic, Choix des matériaux, Dossier technique bâtiment (DTB), Coordination des parties 
prenantes

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


