
Assistante de Gestion
49140 Soucelles  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2611121527

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
CAP
CAP Employée de bureau
CAP
BEP Comptabilité Gestion
CAP
CAP Coiffure
Bac
Brevet de Maitrise Coiffure
Bac +2
BTS Assistante de gestion PME/PMI

Expériences professionnelles
01/2019 - 12/2019 — Assistante Administrative, comptable et commerciale
01/2016 - 12/2019 — Secrétaire-Comptable
01/2011 - 12/2015 — Assistante Administrative
01/2008 - 12/2010 — Secrétaire – Comptable
01/2004 - 12/2011 — Formatrice
01/1997 - 02/1997 — Formatrice
01/1993 - 12/1994 — Formatrice
01/1991 - 12/2002 — Coiffeuse
01/1989 - 12/1990 — Assistante Bureautique
01/1986 - 12/1988 — Assistante Comptabilité

Atouts
Accueil clientèle et usager, Gestion des plannings, Facturation, Préparation et suivi des inventaires, 
Comptabilité fournisseurs, Comptabilité, Rapprochement bancaire, Relance client, Déclaration de TVA, 
Organisation, Traitement de l'information, Planification, Communication, Gestion des notes de frais, Saisie et 
gestion des relevés d'heures, Gestion SMIA, Financement de la formation professionnelle, Gestion des 
alternants, Gestion des activités, Préparation d'appel d'offre, Commande et organisation des 
approvisionnements, Coordination d'équipe, Classement, Archivage, Sage, Odoo - World, Excel

Loisirs
Jardinage, Pratique le Pilate et la Marche Nordique, Juge en gymnastique artistique masculine, Conseillère 
municipale, Trésorière de diverses associations, Divers rôles au sein d’une troupe de cabaret

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


