
Assistante comptable
49800 Trélazé  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2611121925

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2022 — Bac +3 — Lycée Jules Lesven
Equivalent DCG
12/2020 — Bac +2 — Lycée La Fontaine des Eaux
BTS Comptabilité et Gestion

Expériences professionnelles
04/2026 - 12/2026 — Stagiaire contrôle de gestion
Collecte, consolidation et fiabilisation des données financières et opérationnelles. Participation à l'élaboration 
et au suivi des budgets prévisionnels. Élaboration des tableaux de bord, suivi des KPI et réalisation de 
reportings hebdomadaires et mensuels à destination de la direction européenne. Analyse des écarts 
budgétaires, de la rentabilité clients et des marges commerciales par famille de produits. Suivi des coûts 
opérationnels, identification des dérives budgétaires et contribution à la mise en place d'actions correctives.
06/2025 - 12/2025 — Stagiaire contrôle de gestion
Collecte, consolidation et fiabilisation des données financières et opérationnelles. Participation à l'élaboration 
et au suivi des budgets prévisionnels. Élaboration des tableaux de bord, suivi des KPI et réalisation de 
reportings hebdomadaires et mensuels à destination de la direction européenne. Analyse des écarts 
budgétaires, de la rentabilité clients et des marges commerciales par famille de produits. Suivi des coûts 
opérationnels, identification des dérives budgétaires et contribution à la mise en place d'actions correctives.
04/2025 - 07/2025 — Stagiaire / Projet professionnel
Construction d’un projet professionnel et immersion en entreprise.
06/2024 - 12/2024 — Chef de projet / Gestionnaire
Gestion opérationnelle et financière d’un projet de vente.
04/2024 - 05/2024 — Agent de production
Supervision du processus de production et respect des standards de qualité.
09/2023 - 12/2023 — Assistant comptable
Saisie et traitement des pièces comptables : factures clients et fournisseurs, immobilisations, honoraires et 
notes de frais. Gestion de la trésorerie : saisie des opérations bancaires, suivi des encaissements et 
règlements, rapprochements bancaires. Suivi des comptes tiers : pointage, lettrage et justification des 
comptes clients et fournisseurs. Participation aux obligations fiscales : préparation des déclarations de TVA. 
Participation aux travaux de clôture et d'inventaire : provisions comptables (CCA, FNP, PCA, FAE), 
amortissements et ajustements de fin d'exercice.
08/2022 - 03/2023 — Assistante comptable
Gestion comptable clients et fournisseurs : contrôle, imputation, validation et saisie des factures, suivi des 
encaissements et lettrage des comptes tiers. Gestion de la trésorerie : saisie des mouvements bancaires et 
rapprochements bancaires. Participation aux travaux de clôture : comptabilisation des FNP et CCA. Gestion 
des immobilisations de grande valeur (500 K€ à plusieurs millions d'euros) : acquisitions, amortissements et 
cessions. Établissement de factures de location de véhicules et gestion administrative. Participation à la 
dématérialisation des documents. Accueil et relation clients.
06/2020 - 08/2020 — Assistante comptable
Gestion comptable clients et fournisseurs : contrôle, imputation, validation et saisie des factures, suivi des 
encaissements et lettrage des comptes tiers. Gestion de la trésorerie : saisie des mouvements bancaires et 
rapprochements bancaires. Participation aux travaux de clôture : comptabilisation des FNP et CCA. Gestion 



des immobilisations de grande valeur (500 K€ à plusieurs millions d'euros) : acquisitions, amortissements et 
cessions. Établissement de factures de location de véhicules et gestion administrative. Participation à la 
dématérialisation des documents. Accueil et relation clients.

Langues
Anglais (commerciale), Espagnol (commerciale)

Atouts
Comptabilité analytique, Analyse des écarts, Suivi budgétaire, Calcul de marge, Élaboration de tableaux de 
bord, Comptabilité générale, Saisie comptable, Lettrage des comptes, Rapprochement bancaire, Déclaration 
de TVA, Travaux d'inventaire et clôtures comptables, Rigueur, Curiosité, Esprit d'analyse, Travail en équipe, 
Autonomie, Adaptabilité, SAP, Power BI, Quadra, Excel, Word, PowerPoint, Contrôle des coûts, Gestion de 
trésorerie, Gestion des comptes de tiers, Gestion comptable, Clôture comptable, Gestion des 
immobilisations, Amortissements, Facturation, Dématérialisation comptable, Supervision de la production

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


