
Chargée d'Affaires
Bon Repos  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 261113104842

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
10/2024 — Bac +3 — UIMM de Lorient
Bachelor Chargée d'Affaires
07/2021 — Bac +2 — Lycée polyvalent Jean-Baptiste Colbert
BTS Bâtiment
09/2019 — Bac — Lycée polyvalent Jean-Baptiste Colbert
BAC STI2D spécialité Architecture et Construction

Expériences professionnelles
04/2026 - 07/2026 — Assistante
Assistante générale, rdv client pour prise de côtes et réalisation devis, facturation, prise de côtes, passage 
de commande, validation. Suivi de chantier, standard téléphonique. Principalement sur chantier, aide à la 
pose en mext, ITE enduit, démolition, cloison placo et isolation intérieure.
10/2025 - 03/2026 — Assistante administrative et technique
Poste en remplacement de personnel. Suivi des comptes rendu de chantier, standard téléphonique, prise de 
rdv client, gestion du SAV (planification, devis, facturation), suivi des heures et déboursés de chantier.
10/2024 - 10/2025 — Apprentie Chargée d'Affaires
Apprentissage avec un poste varié, réception client, prise en compte des demandes du client, réalisation de 
devis, visites de chantiers pour prise de côtes, suivi de planning, gestion de plusieurs équipes de deux à 
trois personnes.
11/2023 - 10/2024 — Vendeuse
Vendeuse au rayon crèmerie, fromagerie en CDI. Accueil des clients, mise en rayon des produits, coupe des 
fromages, étiquetage, respect des consignes sanitaires, passage des commandes, inventaire rayon, 
réalisation des affiches promotionnelles.
09/2023 - 09/2023 — Ripeuse
Mission intérimaire, pendant trois jours.
09/2023 - 10/2023 — Operatrice manutention
Mission intérimaire d'analyse d'échantillons de pommes de terre pour chips, pendant un mois.
09/2021 - 08/2023 — Apprentie cheffe de chantier
Apprentissage avec un poste varié, conduite de travaux, bureau d'étude, gestion d'une équipe de trois 
personnes et réalisation de devis.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Revit, AutoCAD, SketchUp, Excel, Word, Batigest, Prodevis, Polyvalence, Communication, Organisation, 
Service après-vente, Planification, Facturation, Management d'équipe, Contrôle dimensionnel, 
Établissement de devis, Suivi de chantier, Démolition, Compte rendu de chantier, Mise en rayon, Analyse 
alimentaire, Conduite de travaux, Bureau d'études



Permis
Permis B

Loisirs
Equitation, Photographie, Randonnée, Rénovation de meubles en bois

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


