
Professionnel polyvalent
93450 L'île-Saint-Denis  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2611151418

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2026 — Talento Formations
Formation agent de nettoyage
12/2024 — Bac +2
Administration
01/2024 — Bac — Lycée Frédéric Bartoldi
Baccalauréat en Gestion

Expériences professionnelles
12/2025 - 02/2026 — Employé en poissonnerie
Mise en rayon, réassortiment et théâtralisation du rayon poissonnerie. Application stricte des normes 
d'hygiène et de sécurité alimentaire (HACCP). Préparation, étiquetage, emballage des produits frais et 
conseil client. Nettoyage, désinfection et entretien du poste de travail.
01/2022 - 12/2022 — Agent administratif et accueil
Accueil et renseignement de la clientèle en présentiel et à distance. Établissement des devis, factures et 
inscriptions aux sessions de formation. Gestion des plannings et traitement du courrier/courriels.
01/2021 - 12/2021 — Agent administratif
Accueil des clients et des collaborateurs du cabinet. Création, suivi et archivage des dossiers juridiques. 
Préparation des notes d'audience en appui aux avocats. Gestion des agendas et prise de rendez-vous.

Langues
Français (maternelle), Anglais (commerciale)

Atouts
Gestion administrative, Accueil client, Logistique de terrain, Organisation, Dynamisme, Polyvalence, 
Ponctualité, Assiduité, Relation client, Conseil, Vente, Orientation, Écoute active, HACCP, Procédures de 
nettoyage et désinfection, Création de devis/factures, Gestion des plannings, Mise en rayon, Théâtralisation, 
Étiquetage, Conseil client, Entretien du poste de travail, Nettoyage et désinfection (NEP/CIP), Accueil et 
information, Établissement de devis, Facturation, Gestion du courrier, Messagerie électronique, Gestion des 
e-mails, Accueil et orientation client, Gestion des dossiers juridiques, Rédaction de notes juridiques

Loisirs
Sport (football), Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


