Agent d’accueill polyvalent

75016 Paris - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2611160919

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2019 — ESPEM

Formation en réalisation de courts métrages Filmer, se former et réaliser courts
12/2017 — Bac +2 — EICAR

BTS producteur cinéma Préparation BTS producteur cinéma

12/1987 — CAP — J.BREL

CAP secrétariat Préparation CAP secrétariat

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2025 — Agent d’accueil polyvalent

Standardiste et secrétariat, gestion agenda assemblées, saisie informatique. Traitement du courrier au coeur
d’un syndic de 800 immeubles.

01/2022 - 12/2023 — Négociateur

Signatures des protocoles d’accords par la négociation des stipulations avec les locataires.
01/2020 - 12/2021 — Chauffeur privé

01/2018 - 12/2019 — Transporteur

Service de transport adaptés pour Handicapées.

01/2015 - 12/2016 — Prof. Eveil Théatre/Gym

Apprentissages : 3-4 ans et 6-9 ans dans les écoles et centres d’animation.
01/2013 - 12/2014 — Agent de maintenance

01/2000 - 12/2005 — Technicien

Suivi des prestations payées par saisie informatique, et la tenue d’un fichier.
01/1995 - 12/1999 — Booker

Signatures des contrats d’artistes avec les productions de cinéma, tv et pub.
01/1993 - 12/1994 — Sondage téléphonique

A travers d'une plate forme, sondages téléphoniques, chez tous particuliers.
01/1990 - 12/1992 — Responsable

Stock et réapprovisionnement, des cartes postales, préparations des cadres.
01/1987 - 12/1989 — Vendeur

Accueil, manutention, vente de meubles canapés - accessoires assez divers.
01/1985 - 12/1986 — Vendeur

Rang cf : Accessoire salle de bain, service d’accueil et conseils et de la vente.

Atouts

Accueil téléphonique, Secrétariat, Gestion des plannings, Saisie de données, Gestion du courrier,
Négociation, Signature de protocoles, Conduite de véhicule de grande remise, Transport de personnes a
mobilité réduite, Enseignement théatre/gym, Maintenance, Suivi des prestations, Tenue de fichier, Booker,
Sondage téléphonique, Stock et réapprovisionnement, Vente en ameublement, Accueil client,
Approvisionnement, Production vidéo



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



