
Assistant comptable polyvalent
1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2611160935

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +5 — FDSE Limoges
Master 2 Monnaie, Banque, Finance (parcours Finance et Commerce International) Matières clés : 
Comptabilité générale, Techniques financières, Fiscalité, Analyse et gestion des risques financiers.
12/2025 — Bac +5 — ENCG Oujda
Diplôme Finance, Audit et Contrôle de Gestion Matières clés : Comptabilité générale, Normes comptables 
internationales, Contrôle de gestion, Audit fiscal, Audit comptable et financier, Gestion budgétaire et 
prévisionnelle, Comptabilité approfondie.
12/2020 — Bac
Baccalauréat en sciences économiques et de gestion, option sciences de gestion comptable Mention Bien
Bac +3 — ENCG Oujda
Bac+3 Commerce et Gestion Matières clés : Gestion de la trésorerie, Comptabilité des sociétés, Fiscalité 
d’entreprise, Droit des sociétés, Décision d’investissement et de financement, Comptabilité de gestion, 
Analyse et diagnostic financiers.

Expériences professionnelles
03/2026 - 09/2026 — Collaborateur comptable stagiaire
Tenue comptable digitalisée et automatisée : paramétrage, saisie et imputation des opérations d’achats, de 
ventes et des relevés bancaires. Analyse, régularisation et lettrage des comptes ; réalisation des 
rapprochements bancaires. Préparation, établissement et déclaration mensuelle de la TVA (CA3). 
Accompagnement des clients dans la transition vers la facturation électronique.
01/2025 - 05/2025 — Stagiaire contrôleur fiscal
Analyse des dossiers fiscaux et examen des déclarations et états financiers. Participation au contrôle de la 
cohérence des données fiscales et comptables. Contribution au suivi des dossiers de recouvrement fiscal.
06/2024 - 07/2024 — Stagiaire, service financier débiteur
Contrôle des dossiers des entreprises clientes et vérification des documents de prise en charge. Facturation 
et relances par e-mail pour le paiement mensuel des prestations. Reporting Excel : analyse des paiements 
et des écarts.
01/2024 - 01/2024 — Stagiaire comptable
Saisie et imputation des pièces comptables (achats, ventes, banque). Rapprochements bancaires 
mensuels : analyse et justification des écarts. Appui aux travaux de clôture : contrôles de cohérence et 
écritures de régularisation.
07/2023 - 08/2023 — Stagiaire contrôleur budgétaire
Élaboration d’un tableau Excel de contrôle budgétaire : comparaison du réalisé et du prévu. Analyse des 
écarts par rapport aux prix du marché. Numérisation des dossiers du département.

Langues
Français (bilingue), Anglais (bilingue), Espagnol (notions)

Atouts
Dématérialisation comptable, Paramétrage des écritures et automatisation de la saisie, Appui aux clôtures, 



Rapprochement bancaire, Lettrage et pointage des comptes, Appui aux déclarations de TVA, Transition vers 
la facturation électronique, Gestion de portefeuille clients, Accompagnement, Rigueur, Écoute active, Sens 
du service, Sage Coala, Sage 100, Sage AutoEntry, jedeclare.com, Vesper, Agiris, TransfertBanque, DIA 
Client, iDocus, Excel, So bank, Power BI, Odoo, Saisie comptable, Lettrage des comptes, Déclaration de 
TVA, Facturation électronique, Gestion des dossiers fiscaux, Recouvrement, Suivi de dossiers, Facturation, 
Reporting, Clôture comptable, Gestion budgétaire, Analyse des écarts, Numérisation de documents

Loisirs
Football (4 ans en club professionnel, poste d’attaquant), Musculation, Veille de l’actualité via podcasts

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


