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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

1999 :
Secrétaire comptable
secrétaire dans le service comptabilité de l'association l'acbm montpellier saisie informatique accueil
téléphonique mise en place d'une gestion informatisée de la bibliothèque de l'association

1998 :
Secrétaire comptable
secrétaire comptable dans le bureau d'étude de mlle abounnacer montpellier tenue des dossiers clients
classement, codage, journaux, &#; analyse financière d'une sarl

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant
/ Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

  CONNAISSANCES  &#61553; Comptabilité générale :  client, fournisseur, trésorerie générale, paie, &#8230; 
&#61553; Comptabilité analytique :  gestion des stocks, approvisionnement, &#8230;  &#61553; Comptabilité des
sociétés :  constitution, évaluation, fusion, &#8230;  &#61553; Analyse comptable et financière :  SIG, FR, BFR,
bilan fonctionnel, &#8230;  &#61553; Fiscalité :  TVA, IS, IR, &#8230;  &#61553; Informatique : Word &#8211;
Excel- Access &#8211; Ciel compta - Internet
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