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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

2000 :

Secrétaire comptable

comptable interimaire (1 mois) cdri villeurbanne 69100 comptabilité clients et fournisseurs lettrages comptes de
tiers etat de rapprochement bancaire2000/ secretaire comptable(5 mois) somafix vaulx en velin 69120 saisie des
factures d'achats et de frais généraux reglements fournisseurs par Icr et reglements divers réception reglements
clients, saisie sur les comptes et remises bancaires standard, réception courrier et distribution dans les différents
services

1999 :

Comptable fournisseurs

comptable interimaire(2 mois) cabinet d'avocats lamy lexel lyon 6 suivi des comptes fournisseurs suivi de la
trésorerie suivi des comptes clients/tableau sur excel remise de chéque/facturation suivi des encaissements et
du chiffre d'affaire

1997 :
Gestionnaire des aires d'accueil des gens du voyage
hotesse d'accueil (2 mois) crous lyon 7 accueil des étudiants orientation & information en matiére d'emplois et

de logements

1996 :

Secrétaire comptable

| secretaire comptable(6 mois) bgi (bureautique gestion informatique) lyon 7 accueil des clients réception des
colis, envoi des commandes facturation clients & fournisseurs

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

INFORMATIQUETraitement de texte : WORD 5.5, 6, 7, 2000 Comptabilité : Multiplan Maxima Works 2  Excel 4
et 7 Ordifacture Dbase Il Osmose AS400
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