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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

Baccalauréat Professionnel, BEP Administration Commerciale & Comptable, CAP ESAC

Expériences professionnelles

2000
2000 COMPTABLE INTERIMAIRE (1 mois) CDRI - Villeurbanne 69100 Comptabilité clients et fournisseurs
Lettrages comptes de tiers Etat de rapprochement bancaire2000/1999 SECRETAIRE COMPTABLE(5 mois)
SOMAFIX - Vaulx-en-Velin 69120 saisie des factures d'achats et de frais généraux règlements fournisseurs par
LCR et règlements divers réception règlements clients, saisie sur les comptes et remises bancaires standard,
réception courrier et distribution dans les différents services

1999
1999 COMPTABLE INTERIMAIRE(2 mois) Cabinet d'avocats LAMY LEXEL - Lyon 6 suivi des comptes
fournisseurs suivi de la trésorerie suivi des comptes clients/tableau sur Excel remise de chèque/facturation suivi
des encaissements et du chiffre d'affaire

1997
1997 HOTESSE D'ACCUEIL (2 mois) CROUS - Lyon 7 accueil des étudiants orientation & information en
matière d'emplois et de logements

1996
1996/1995 SECRETAIRE COMPTABLE(6 mois) BGI (Bureautique Gestion Informatique) - Lyon 7 accueil des
clients réception des colis, envoi des commandes facturation clients & fournisseurs

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

INFORMATIQUETraitement de texte :   WORD 5.5, 6, 7, 2000 Comptabilité : Multiplan Maxima  Works 2     Excel 4
et 7 Ordifacture  Dbase III     Osmose  AS400 (Expert)
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